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Judul SOP Penyusunan Laporan Realisasi Anggaran

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1 Undang-undang Nomor 23 Tahun 2014 Tentang Pemerintah Daerah 1 pendidikan Diploma 3

2 Undang-undang Nomor 1 Tahun 2022 tentang Hubungan Keuangan antara Pemerintah | 2 Pernah ikut diklat administrasi keuangan
Pusat dan Pemerintah Daerah;

3 Peraturan Pemerintah Nomor 37 Tahun 2016 tentang Pengelolaan Keuangan Daerah;

4 Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 13 Tahun 2006 tentang Pedoman Pengelolaan
Keuangan Daerah sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Menteri Dalam Negeri
Nomor 59 Tahun 2007;

5 Peraturan Daerah Nomor 4 Tahun 2008 tentang Pokok-Pokok Pengelolaan Keuangan
Daerah

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan

1 SOP Pelaksanaan Kegiatan 1 DPA SKPD

2 SOP Penerbitan SPT 2 Komputer
3 SOP Pelaksanaan Kegiatan 3 Alat Tulis

Peringatan Pencatatan dan pendataan

1 Apabila SOP tidak dlaksanakan maka pencairan dana untuk kegiatan akan terhambat | 1 Buku Agenda Penyusunan Laporan Realisasi Anggaran




SOP PENYUSUNAN LAPORAN REALISASI ANGGARAN LRA

PELAKSANA Mutu Baku
No. i Pengelola
Kegiatan Kasub: :j K::‘angan Pem]t(::‘;l;::ap:ran Barang Milik Sekretaris ;(:g:: Kelengkapan Waktu Output ket
Negara
Menugaskan pembuat laporan keuangan Buku Agenda dan | 15 menit [Surat masuk SOP
1 |untuk membuat Q Kartu disposisi Surat
Laporan Realisasi Anggaran (LRA) Masuk
Mengumpulkan Semua berkas-berkas yang Berkas-Berkas 60 menit | Surat masuk yang
2 |akan di input kedalam Aplikasi Simakda ﬁ SPJ/Kontrak sudah dipilah
Membuat Rekap Realisasi Anggaran yang Berkas-Berkas 120 menit| Berkas Rekap
3 |akan di Input kedalam Aplikasi Simakda SPJ/Kontrak dan Belanja Modal
Komputer
Menginput setiap kegiatan / belanja modal '_1:] Berkas-Berkas 1 hari Aplikasi Simakda
4 |yang sudah direalisasikan dan diserahkan — SPJ/Kontrak dan
kepada kasubbag keuangan dan aset Komputer
Melakukan Koreksi atas data-data yang Berkas-Berkas SPJ 1 hari Aplikasi Simakda
sudah di input di Aplikasi dalam Aplikasi K dan Komputer
Simakda. Jika data belum lengkap maka
5 |diserahkan kepada pembuat laporan
keuangan untuk di perbaiki, jika data sudah
lengkap maka diserahkan kepada pengelola
barang milik negara I
Melakukan Singkronisasi /Pengecekan data Berkas Laporan 1 hari Aplikasi Simakda
6 dengan aplikasi Siap BMD dan diserahkan I~ Keuangan dan Berkas dan Aplikasi Siap
kepada BKAD laporan SIAP BMD BMD
Melakukan pengecekan data. Jika data belum Perangkat Keras 1 hari Berkas Lampiran
lengkap diserahkan kembali untuk Laptop dan Berkas- Laporan dan
7 |diperbaiki, jika data lengkap maka akan berkas laporan Aplikasi
ditindaklanjuti dan diserahkan kembali
kepada kepala OPD
Menerima berkas dari BKAD dan memberikan \ Buku Agenda dan 5 menit | Berkas Laporan
pendatanganan pada berkas dan diberikan | Surat Disposisi
8 |stempel, kemudian diserahkan kepada
Kasubbag Keuangan dan Aset untuk
ditindaklanjuti
Menerima berkas dari Kepala OPD, kemudian Berkas Laporan 5 menit | Berkas Laporan
diserahkan kepada pengelola keuangan Keuangan dan Berkas
9 |untuk melakukan percetakan dan ::— laporan SIAP BMD
penggandaan dokumen
Setelah berkas di Tandatangani selanjutnya D___ Berkas-Berkas 60 menit | Berkas Laporan
10 pencetakan dan Penggandaan Dokumen Laporan
[Setelah di gandakan berkas-berkas tersebut @ Berkas-Berkas 5 menit | Berkas Laporan
11 |dj arsipkan Laporan




